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Obecna ustanoveni

Skolni druzina, dale jen , druZina®, slouzi kvychové vzdelavani, pripravé na Skolni vyucovani,
k relaxaci a odpocinku zdki 1. stupné skoly v dobé pred zacatkem a po skonceni Skolniho vyucovani.
Druzina je rozdélena do oddéleni. Za provoz druziny zodpovida rediteli skoly vedouct vychovatelka.

Cinnost druziny se Fidi zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdikladnim, strednim, vyssim
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdakon), v platném znéni a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdelavani, ve znéni pozdejsich predpisil.

I

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNI
DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE

ZAMESTNANCI SKOLY

A) PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo

a)
b)
c)

d)
e)
f)
2

h)

na vzdélavani a skolské sluzby podle Skolského zékona;

na informace o prubéhu a vysledcich v jednotlivych ¢innostech zajmového vzdelavani,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzd€lavani,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich ve€ku a stupni
vyvoje;

sami, pfipadné pomoci svého zakonného zastupce sdélovat nazory, obhajovat sva stanoviska
a diskutovat o nich;

obdrzet odpoveéd na sviij dotaz od kazdé vychovatelky druziny;

na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili;

zatelefonovat svym rodi¢im, na linku davéry, nebo jinam, citi-li se byt ohroZeni,
¢i omezovani ve svych zakladnich pravech;

na vzdélani ana svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

2. Zaci jsou povinni

a)
b)
©)
d)

fadné dochazet do druziny;

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny;

plnit pokyny pedagogickych pracovnik;

chovat se v prostorech Skoly a Skolského zafizeni (druziny) slusné k dospélym osobam
i ostatnim zakdam $koly;
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chodit do druziny pravidelné a podle provozu stanovené¢ho v ¢lanku II. — Provoz a vnitini
rezim Skolského zafizeni;

pfed ukoncenim ¢innosti druziny z bezpecnostnich divodi neopoustét jeji prostory
bez védomi vychovatelky;

oznamit bez zbyte¢ného odkladu jakoukoliv zménu zdravotniho stavu nebo vznikly turaz;
chranit svoje zdravi i zdravi spoluzakti; zakiim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napr. koureni, piti alkoholickych ndpoju, zneuzivani ndavykovych a zdravi
Skodlivych latek);

nenosit do druziny pfedméty, které nesouvisi sjeji Cinnosti a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkd a mobilnich telefont
odkladat pouze na mista k tomu urcena;

v ptipad¢ poskozeni vyptij¢eného zafizeni druziny oznamit tuto skutecnost vychovatelce;

po ukonceni pobytu v druzing€ uvést pracovni misto do ptivodniho stavu;

dodrzovat zakladni hygienicka pravidla.

2. 1. Pravidla pro uzivani mobilnich telefonu zaky

Na zéakladé metodického pokynu MSMT se stanovuji pravidla pro pouZzivani mobilnich telefont
a vSech zatizeni typu chytré hodinky, tablet apod.

Tato pravidla jsou zavadéna jako prevence kyberSikany, kterd ohrozuje zdky a pedagogy, dale z
divodu bezpe¢ného pohybu zaki na chodbach a schodisti ve Skole a v neposledni fadé¢ z divodu
naruSovani soustiedénosti zaki pii vyuce.

Z4k:

pied vstupem do skolni budovy vypne sviij mobilni telefon a ulozi jej do své Satni skiinky,
ponecha po celou dobu ptfitomnosti ve Skolni budové svij mobilni telefon ulozeny v Satni
skiince,

opét zapne svij mobilni telefon az po skonceni vyu¢ovani po odchodu ze $kolni budovy,

zapne a pouzije mobilni telefon v prubéhu pobytu ve skole pouze po ptredchozi dohodé
s ucCitelem,

ma v dob¢€ konani mimoskolni akce mobilni telefon vypnuty, pokud ucitel nestanovi jinak.

Pokud zakonny zastupce potiebuje neodkladné telefonovat svému ditéti a sdélit mu dtlezitou zpravu,
muze volat na telefonni Cislo Skoly. Seznam telefonnich ¢isel rodi¢ nalezne na webu Skoly
(https://www.zstk.cz/kontakt/)

Pofizovani jakéhokoli audiozaznamu, videozaznamu nebo kombinované nahravky
(fotografovani, nahravani, nataceni) je ve Skolni budové a na Skolnich akcich zakim pfisné
zakazano.

Pofizeni a nasledné zvefejnéni nebo jiné Sifeni takové nahravky je povazovano za hrubé
poruseni S$kolniho fadu. Za poruseni Skolniho fadu bude toto jednani povazovano i tehdy,
jestlize s nahravanim a zvefejnénim osoba, ktera je na nahravce zachycena, udajné
souhlasila. Opakované poruseni téchto pravidel bude posuzovéno jako piestupek proti
Skolnimu tadu a zakovi muze byt udéleno vychovné opatfeni (napomenuti, ditka, popf.
snizeny stupefi z chovani). Zaci, ktefi splnili povinnou kolni dochazku a opakuji roénik,
mohou byt ze Skoly podmineéné nebo zcela vylouceni.
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B) PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

1. Zakonni zastupci maji pravo:

a)
b)

c)

d)

na informace o pribéhu a vysledcich v jednotlivych ¢innostech Zaka v druzin¢;

na informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim;
vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
ditéte — zaka skolni druziny;

podavat naméty, navrhy, pfipominky a stiznosti fediteli $koly nebo Skolské rade.

2. Zakonni zastupci jsou povinni:

a)
b)

c)

d)

d)
e)

zajistit, aby jejich dit¢ (zak druziny) dochazelo fadn€ do druziny;

na vyzvani feditele Skoly, popt. vedouci vychovatelky druziny, se osobné zic¢astnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se chovani zéka v druzing;

informovat vychovatelky druziny o zdravotni zpusobilosti Zzaka k pobytu v druziné
a o ptipadnych zmeénach zplsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh pobytu zéka v druzing;

odchod zédka z druziny pfed jeho ukonCenim je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy
zakonného zastupce, kterou zak piedlozi vychovatelce;

oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon, dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdeélavani nebo bezpecnost ditéte a zaka, a
zmeény v téchto udajich;

zajistit pitny rezim na celou dobu pobytu zaka v druzing.

II.
PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

Provozni doba $kolni druziny je stanovena:

e ranni provoz nase ZS neposkytuje

e odpoledni provoz od 11.00 — 16.00 hodin

Zaci piichazeji do druziny v dob& od 11:00 do 12.30 hodin. Vzhledem k tomu, Ze je $kolni
budova po cely den uzaviena, pouzivaji zdkonni zastupci a zaci pro kontakt s vychovatelkami
druziny domovni telefon rozvedeny do druziny u vchodu do budovy skoly.

Zakonny zastupce (popr. osoba k prevzeti zakonnym zdastupcem pisemné zmocnénd) oznamuje
sviij prichod do druziny domovnim telefonem. Za osobni pfedani zdka zakonnému zastupci
(popr. osobé zmocnené) zodpovida vychovatelka.

Odpoledni provoz skolni druziny vyuzivaji pouze zaci, ktefi jsou fadné prihlaseni.

Prichody a odchody zaku navstévujicich Skolni druzinu fidi vychovatelky podle udaju
uvedenych zakonnym zéastupcem v ,.Zdpisovém listku*. Kazdou nepfitomnost zaka v druziné
a jakékoliv zmény v dochazce je zakonny zastupce povinen pisemné oznamit vychovatelkam
druziny — pokud tak neucini, vychovatelky se ftidi 0daji pisemné uvedenymi
na ,,Zapisovem listku‘.

Dalsi pokyny k pfijeti a dochazce do Skolni druziny:

Zakem druziny se stavaji zaci po odevzdani vyplnéného a zdkonnym zastupcem podepsaného
zapisového listku pro dany Skolni rok.
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- Dochazka do druZziny je pro ptihlaSené zaky povinna.

- Zaka NELZE ze druziny uvolnit pouze na zakladé telefonického pozadavku, SMS zpravy
nebo e-mailu.

- Zaka lze svéfit pouze zakonnému zastupci nebo osobé k prevzeti zika zakonnym zastupcem
pisemné zmocnéné.

- O zarazeni zéka do druziny rozhoduje vedouci vychovatelka.

- Ptednostni pravo pro zatazeni do druziny maji zaci 1. — 2. rocniku.

Kapacita druziny bude doplnéna zaky 3. — 5. ro¢niku a to pfednostné zaky dojizdejicimi, détmi
rodiCe samozivitele a détmi rodica v tizivé zivotni situaci;

- Do druziny jsou zaci 1. ro¢niku pfebirani vychovatelkou od vyucujicitho po skonceni
vyucovani. Zaci ostatnich roénikti odchazeji do druziny samostatné po skonéeni vyu¢ovani a
nahlasi se vychovatelce.

- Pokud nebude dit¢ vyzvednuto do 16.00 hodin, budou zakonni zastupci telefonicky vyzvani,
aby tak neprodlen¢ ucinili.

- Pokud nebude zdk opakované vyzvednut po ukonceni provozu druziny nebo v ptfipade
opakovaného zavazného porusovani pravidel vnitiniho fadu skolni druziny a Skolniho fadu, je
mozné ve vyjimecnych ptipadech pfistoupit k ukonceni dochazky do druziny.

II1.
VYCHOVNE VZDELAVACI CINNOST DRUZINY

1. Vdobé od 11.00 — 11.30 hodin z4ci 1. rocniku za ptimého dohledu vychovatelek obédvaji.

2. 0d 11.30 — 13.30 hodin se Zaci v druzin€¢ zamétuji na vychovné vzdelavaci ¢innosti formou
odpocinkovych a zajmovych aktivit. V tydnu se stfidaji vytvarné, pracovné technické,
sportovni, hudebné pohybové, rekreacni, informatika a pfipadné jiné Cinnosti, a to podle
planu prace druziny.

3. Pfi Cinnostech sebeobsluhy jsou zici vedeni k upeviiovani zakladnich hygienickych
a kulturnich navykt a k péci o osobni i skolni majetek a k ochrané Zivotniho prostfedi.

4. Vdobé¢ mezi 13.30 — 15.30 hodin se zpravidla uskutecfiuje rekreacni Cinnost zakidl na
détskych htistich formou pohybovych aktivit (pohybové hry, rekreacni sportovani). Pro tyto
aktivity zajisti zakonni zastupci zakl druziny vhodné obleceni a nalezité je pouci, jak se maji
obléknout. V piipadé neptiznivého pocasi je v jednotlivych oddé€lenich stanoven néahradni
program.

5. Po 15.00 hodiné se zbyvajici Zaci ze viech oddéleni vénuji odpodinkovym ¢innostem. Zaci
v této dobé¢ postupné odchazeji domd.

6. Druzina koordinuje svou ¢innost se Skolou tak, aby umoznila zakim ucast na dalSich formach
z4jmovych aktivit organizovanych skolou.

7. Program druziny je organizovan tak, aby umoznoval zakiim volbu mezi riznymi ¢innostmi
druziny.

8. Jednotliva oddéleni Skolni druziny organizuji spoleéné cCinnosti (sportovni, védomostni
soutéze, promitani filmu, apod.).
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V.
EKONOMICKE PODMINKY

1. Zakladni &astka uplaty za zajmové vzdélavani v SD Trhova Kamenice &ini 100,- K& za kazdy mésic
pro kazdého zaka.

2. Podminky uplaty

a) Poplatek vybira vychovatelka v SD Trhova Kamenice ve stanovenych terminech.

b) Uplata je splatna piedem ve dvou splatkach - za obdobi za¥i aZ prosinec a leden az &erven tzn.
1. splatka do 30. zati 500,- K¢ (zati — leden)

2. splatka do 31. ledna 500, K¢ (inor — ¢erven)

3. Vysi tplaty miize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle zakona o
statni socialni podpoie

V.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU A JEJICH

OCHRANY PRED RIZIKOVYM CHOVANIM A PREp PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

1. Vsichni zaci se chovaji pti pobytu ve Skolni druzing tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob.

2. Vychovatelky zajisti, aby Zaci bezpecn¢ znali ur€ené trasy k unikovym vychodim.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakl v druzin¢ nebo mimo budovu
pii akcich poradanych druzinou, zaci hlasi ihned vychovatelce. Tyto jsou nasledné povinni
postupovat v souladu se smérnici pro evidenci urazi zaku.

4. Vsichni zaméstnanci jsou povinni poskytovat prvni pomoc.

5. Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinadi a elektrickym vedenim.

6. Pti aktivitdich druziny v sokolovné nebo dalSich odbornych ucebnach (¢i jinych mistnostech)
zachovavaji zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané fadem odborné
ucebny.

7. Vychovatelky jsou pii ¢innostech druziny povinné piihlizet k zakladnim fyziologickym
potfebam zakt a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku
rizikového chovani, poskytovat zakim a studentim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

8. Vychovatelky dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii préci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skuteCnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a mozZnosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakd a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka
informuji bez zbyte¢nych prutahi vedeni skoly a rodice postizené¢ho zaka. Nemocny zak mize
byt odeslan k 1ékaiskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
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9. Pfi urazu poskytnou zikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz
ithned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazt, pfipadné vyplni ptfedepsané
formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
(vyucujiciho daného predmeétu, o prestavkach osoba vykonavajici dohled nad Zaky) nebo ktery
se o ném dozvedél prvni.

10. V ptipadé pozaru nebo jiného nebezpeci budou zaci postupovat podle pokynt vychovatelek,
k opusténi budovy vyuziji inikovych tras, se kterymi budou seznameni.

11. Ve skolni druzing je zakazano:

a) Vsem osobam uzivat navykové latky!, manipulovat s nimi’> a soucasné neni z divoda
ochrany zdravi a bezpecnosti osob mladSich 18 let dovoleno do Skolni druziny vstupovat
pod jejich vlivem.

b) Pro zaky plati pfisny zdkaz pfinaseni predméett nebo latek, které by mohly ohrozit
bezpecnost ¢i zdravi spoluzakti a pracovnikt $kolni druziny.

c) Koufeni ve vSech prostorech.

d) Pofizovat audio a video nahravky, fotografie, pokud k tomu nedochazi po predchozim
pisemném souhlasu vSech dotéenych osob.

e) Ve skole jsou zakazany jakékoliv projevy diskriminace (nesnasenlivosti), Sikany nebo jiné
¢innosti.

VI.
PODMINKY ZACHAZENI{ S MAJETKEM SKOLNI DRUZINY
A OCHRANA OSOBNIHO MAJETKU

A.PECE O SVERENY MAJETEK

1. Zaci udrzuji v pribghu pobytu v druZiné své pracovni misto a svéfeny majetek $kolni druziny
v poradku a Cistoté a zabranuji jeho poskozeni i ztrate.
Veskeré zjisténé ¢i zplisobené zavady na majetku musi byt neprodlené ohlaseny vychovatelce.

3. Po skonceni pobytu ve skolni druzing uvedou zaci svoje pracovni misto do potradku.

U kazdého umyslného poskozeni nebo zni¢eni majetku druziny, majetku zakt, vychovatelek
¢i jinych osob zakem je vyzadovana uhrada od zakonného zastupce zaka, ktery poskozeni
zpusobil.

B. OCHRANA OSOBNIiHO MAJETKU

1. Zéci druziny odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

2. Zaci druziny si sami odpovidaji za finanéni hotovost, cennosti a drahé predméty (hodinky,
kalkulacka a jiné), které maji u sebe, v aktovce a v obleCeni odloZzeném mimo uzamcenou
Satni skiinku, popt. misto k ulozeni uréené.

3. Druzina odpovida za ztratu téchto véci jen v pripadech, Ze tyto byly odcizeny prokazatelné
nasilnym zplsobem z uzamcené Satni skiinky nebo Satny nebo byly-li svéfeny do uschovy
vychovatelce Skolni druziny.

4. 74k je povinen ohlasit jakoukoliv ztrdtu véci nebo penéz bezprostfedné po zjisténi
vychovatelce Skolni druziny. Zaci jsou povinni dbat na dostateéné zajisténi svych osobnich
véci.

! Navykovou latkou se rozumi alkohol, omamné latky, psychotropni latky a ostatni latky zptisobilé nepfiznivé
ovliviiovat psychiku ¢lovéka nebo jeho ovladaci nebo rozpoznévaci schopnosti nebo socialni chovani.

2 Manipulaci pro ¢ely tohoto $kolniho ¥adu se rozumi p¥inaSeni, nabizeni, zprostfedkovani, prodej, opatfovani
a prechovavani.
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VII.
Zavéreéna ustanoveni

1. Tento vnitini ptedpis je zdvazny pro vSechny zaméstnance Skoly.
Kontrolu dodrzovéni ustanoveni této smérnice provadi feditel Skoly.

3. Touto smérnici se zruSuje jeji pfedchozi znéni (,,18. Vnitrni 7ad Skolni druziny*)
ucinné od 04. 09. 2023. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym a
skartaénim fadem Skoly.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 02. 09. 2024.

V Trhové Kamenici, dne 30. 08. 2024

Mgr. Radek Nejedly
reditel Skoly
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